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Требования к составлению и оформлению отчета

 По итогам практики необходимо выполнить отчет, оформленный в соответствии с требованиями по оформлению студенческих работ.

Отчет по практике должен включать: 

1. Титульный лист.  Он должен быть оформлен в соответствии с образцом, приведенном в задании к преддипломной практике;
2. Ответы на вопросы по заданию (работа с нормативно-законодательной базой)
3. Заполненные первичные документы на основе ситуационной задачи (формы первичной документации и примеры заполнения приложены):

Во время прохождения практики также необходимо знакомиться с перечнем первичной документации строительной организации и правилами их заполнения

Теоретический обзор

Выполнение заданий по данной теме следует начинать с самостоятельного изучения студентом нормативных документов, регулирующих организацию первичного бухгалтерского учета:

1.  ФЕДЕРАЛЬНЫЙ ЗАКОН ОТ 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»

2. ФЕДЕРАЛЬНЫЙ ЗАКОН ОТ 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

3. Положение по бухгалтерскому учету долгосрочных инвестиций, утвержденное Приказом МФРФ от 30.12.1993 г. № 160

4. Положение по бухгалтерскому учету «Учет договоров (контрактов) на капитальное строительство» ПБУ 2/94, утвержденное Приказом МФРФ от 20.12.1994 г. №167

5. Положение по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» ПБУ 6/01 утвержденное Приказом МФРФ от 20.03.2001 г. № 26, с учетом последующих изменений и дополнений.

6. ПРИКАЗ ФНС РОССИИ ОТ 21.03.2012 № ММВ-7-6/172 «Об утверждении форматов первичных учетных документов»

Данными нормативными актами определены следующие понятия и правила, которые студенту необходимо запомнить:

1. Каждый факт хозяйственной жизни подлежит оформлению первичным учетным документом. 

2. Формы первичных учетных документов утверждает руководитель экономического субъекта по представлению должностного лица, на которое возложено ведение бухгалтерского учета.

3. Первичный учетный документ должен быть составлен при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно после его окончания.

4. Первичный учетный документ составляется на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью.

5. В первичном учетном документе допускаются исправления, если иное не установлено федеральными законами или нормативными правовыми актами органов государственного регулирования бухгалтерского учета.

6. Инвестирование средств – это вложение ресурсов, с целью увеличения объема функционирующего капитала. Инвестиции, срок действия которых превышает год, относятся к долгосрочным.

7. Долгосрочные инвестиции связаны с капитальным строительством в виде нового строительства, реконструкции, расширения и технического перевооружения действующих предприятий и объектов непроизводственной сферы; приобретением зданий, сооружений, оборудования, транспортных средств и других объектов основных средств; приобретением земельных участков и объектов природопользования; приобретением и созданием активов нематериального характера.

8. Перечень документов, на которых обязательна (необязательна) печать организации:

	Документы
	Нужна ли печать
	Основание

	Финансовые документы

	Документы по учету кассовых операций
	Обязательна:
– на последней странице кассовой книги (постановление Госкомстата России от 18 августа 1998 г. № 88, Методические указания, утвержденные приказом Минфина России от 15 декабря 2010 г. № 173н);
– на квитанции к приходному кассовому ордеру (форма КО-1), которая передается вносителю денег (абз. 5 п. 5.1 указания Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У);
– в расчетно-платежной ведомости (форма Т-49), платежной ведомости (форма Т-53) – если не проставлена запись «депонировано» напротив фамилий и инициалов сотрудников, которым не выданы деньги (абз. 3 п. 6.5 указания Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У)*
	Унифицированные формы первичной учетной документации по учету кассовых операций, утвержденные постановлениями Госкомстата России от 18 августа 1998 г. № 88, от 5 января 2004 г. № 1, приказом Минфина России от 15 декабря 2010 г. № 173н

	
	Необязательна: на всех остальных документах. В частности, на расходном кассовом ордере (форма КО-2) и в книге учета принятых и выданных кассиром денежных средств (форма КО-5)
	

	Расчетные документы (платежное поручение (заявка на кассовый расход), аккредитив, выписка и т. п.)
	Обязательна: на всех платежных документах, по которым организация перечисляет средства. Исключение – заявки на кассовый расход, которые оформляют госучреждения*
	Положение Банка России от 19 июня 2012 г. № 383-П, раздел IX Порядка, утвержденного приказом Казначейства России от 10 октября 2008 г. № 8н

	
	Необязательна: на банковской выписке, если документ распечатан с использованием средств вычислительной техники, на выписке из лицевого счета
	Пункт 2.1 раздела 2 части 3 Правил, утвержденных Положением Банка России от 16 июля 2012 г. № 385-П, пункты 159–168 Порядка, утвержденного приказом Казначейства России от 29 декабря 2012 г. № 24н, приложение № 7 к Порядку, утвержденному приказом Казначейства России от 29 декабря 2012 г. № 24н
Постановления ФАС Северо-Западного округа от 16 января 2007 г. № А56-46035/2005, Московского округа от 14 декабря 2006 г. № КА-А40/12070-06 и Западно-Сибирского округа от 13 января 2005 г. № Ф04-9440/2004(7787-А45-25)

	Счет на оплату
	Необязательна: во всех случаях. Счет должен содержать только реквизиты, перечисленные в части 2 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. Печать в перечне обязательных реквизитов не указана
	Часть 2 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ

	Материальные документы по видам операций

	Акт приемки-передачи в произвольной форме
	Необязательна: этого не требует перечень обязательных реквизитов первичных документов. В то же время для продавца надежнее, если покупатель поставит свою печать. Это будет дополнительным аргументом, если покупатель откажется платить, ссылаясь на то, что в документе с его стороны стоит подпись неуполномоченного лица
	Часть 2 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н

	Документы по учету работ в капитальном строительстве и ремонтно-строительных работ
	Обязательна: 

На формах документов, которые предусматривают место для печати. Например, акт о приемке выполненных работ (форма КС-2), справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма КС-3), общий журнал работ (форма КС-6), акт приемки законченного строительством объекта (форма КС-11)

Указания по заполнению данной категории документов требуют поставить печать только для общего журнала работ (форма КС-6)*
	Указания, утвержденные постановлением Госкомстата России от 11 ноября 1999 г. № 100
Указания, утвержденные постановлением Госкомстата России от 30 октября 1997 г. № 71а

	Документы по учету работы строительных машин и механизмов
	Обязательна: в рапорте о работе башенного крана (форма ЭСМ-1) и рапорте-наряде о работе строительной машины (механизма) (форма ЭСМ-4), а также в справке для расчетов за выполненные работы (услуги) (форма ЭСМ-7) печать ставит заказчик*
	Раздел 1 указаний, утвержденных постановлением Госкомстата России от 28 ноября 1997 г. № 78

	
	Необязательна: во всех остальных документах (например, путевом листе строительной машины (форма ЭСМ-2) и рапорте о работе строительной машины (форма ЭСМ-3))
	

	Документы по учету работ в автомобильном транспорте
	Обязательна: на путевых листах всех типов транспортных средств, например, путевом листе легкового автомобиля (форма 3), путевом листе автобуса (форма 6). На товарно-транспортной накладной (форма 1-Т) требуется только печать грузоотправителя. Но для него лучше, чтобы и грузополучатель (при переходе прав собственности на груз) тоже поставил печать. Это будет дополнительным аргументом, если покупатель откажется платить, ссылаясь на то, что в документе с его стороны стоит подпись неуполномоченного лица*
	Раздел 2 указаний, утвержденных постановлением Госкомстата России от 28 ноября 1997 г. № 78

	
	Необязательна: на транспортной накладной
	Пункт 9 правил, утвержденных постановлением Правительства РФ от 15 апреля 2011 г. № 272

	Материальные документы по видам имущества

	Документы по учету материальных запасов
	Обязательна: на акте об оприходовании материальных ценностей, полученных при разборке и демонтаже зданий и сооружений (форма М-35). На этом документе печать ставят заказчик и подрядчик*
	Раздел 3 указаний, утвержденных постановлением Госкомстата России от 30 октября 1997 г. № 71а

	
	Необязательна: доверенности (формы М-2, М-2а), подписанные руководителем или иным уполномоченным лицом, действительны без печати организации
	Пункт 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса РФ, раздел 3 указаний, утвержденных постановлением Госкомстата России от 30 октября 1997 г. № 71а

	
	Необязательна: на документах по внутреннему перемещению и учету МПЗ (формы М-8, М-11, М-15, М-17) и акте о приемке материалов (форма М-7), который составляют при расхождении фактических данных и данных, указанных в сопроводительных документах
	Раздел 3 указаний, утвержденных постановлением Госкомстата России от 30 октября 1997 г. № 71а

	Документы по учету основных средств и нематериальных активов
	Обязательна: на всех актах приемки-передачи (сдачи) основных средств (формы ОС-1, ОС-1а, ОС-1б, ОС-3), акте о приемке-передаче оборудования в монтаж (форма ОС-15) и акте о выявленных дефектах оборудования (форма ОС-16)*
	Указания, утвержденные постановлением Госкомстата России от 21 января 2003 г. № 7

	
	Необязательна: на инвентарных карточках (формы ОС-6, ОС-6а, ОС-6б, 0504031, 0504032), актах о списании основных средств (формы ОС-4, ОС-4а, ОС-4б), накладной на внутреннее перемещение объектов основных средств (форма ОС-2) и акте о приеме (поступлении) оборудования (форма ОС-14)
	

	Документы по учету материальных ценностей, определенных как малоценные
	Необязательна
	Раздел 4 указаний, утвержденных постановлением Госкомстата России от 30 октября 1997 г. № 71а

	Налоговые документы

	Счет-фактура
	Необязательна
	Закон от 29 мая 2002 г. № 57-ФЗ внес изменения в пункт 6 статьи 169 Налогового кодекса РФ, приложение 1 к постановлению Правительства РФ от 26 декабря 2011 г. № 1137


Первичный учет в строительных организациях ведется с помощью следующих форм:
	
	
	
	
	
	 

	
	Номер
 формы
	Наименование формы 
	Формат 
	
	 

	
	КС-2
	АКТ о приемке выполненных работ
	А4L 
	

	
	КС-3
	СПРАВКА о стоимости выполненных работ и затрат 
	А4 
	

	
	КС-6а
	ЖУРНАЛ УЧЕТА выполненных работ 
	А3 
	

	
	КС-8
	АКТ о сдаче в эксплуатацию временного (нетитульного) сооружения
	4L 
	

	
	КС-9
	АКТ о разборке  временных (нетитульных) сооружений
	А4L 
	

	
	КС-10
	АКТ об оценке подлежащих сносу (переносу) зданий, строений, сооружений и насаждений 
	А4L 
	

	
	КС-17
	АКТ о приостановлении строительства
	А4L 
	

	
	КС-18
	АКТ о приостановлении проектно-изыскательских работ по неосуществленному строительству
	А4L 
	


Правила заполнения основных форм
Акт о приемке выполненных работ (форма № КС-2)

Применяется для приемки выполненных подрядных строительно-монтажных работ производственного, жилищного, гражданского и других назначений.  Акт  составляется на  основании  данных Журнала учета выполненных работ (форма № КС-6а) в необходимом количестве экземпляров.  Акт подписывается уполномоченными представителями сторон,  имеющих право подписи (производителя работ и заказчика (генподрядчика).

На основании  данных Акта о приемке выполненных  работ заполняется Справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС-3).
Справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС-3)

Применяется для расчетов с заказчиком за выполненные работы. Справка составляется в  необходимом количестве  экземпляров. Один экземпляр - для подрядчика, второй - для заказчика (застройщика,  генподрядчика). В адрес финансирующего банка  и инвестора Справка представляется только по их требованию.
Выполненные работы и затраты в Справке отражаются исходя из договорной стоимости.

Справка по форме № КС-3 составляется на  выполненные в отчетном периоде строительные и монтажные работы, работы по капитальному ремонту зданий и сооружений, другие подрядные работы и представляется субподрядчиком генподрядчику, генподрядчиком заказчику (застройщику).

В стоимость выполненных работ и затрат включается стоимость строительно-монтажных работ, предусмотренных сметой, а также прочие затраты, не включаемые в единичные расценки на строительные работы и  в ценники на монтажные работы  (рост стоимости материалов, заработной платы,  тарифов, расходов на эксплуатацию машин и механизмов, дополнительные затраты при производстве работ в зимнее время, средства на выплату надбавок за подвижной и разъездной характер работы, надбавки за работу на Крайнем Севере и в приравненных к нему районах, изменение условий организации строительства и т.п.).

В графе 4 стоимость работ и затрат указывается нарастающим  итогом с начала выполнения работ, включая отчетный период.

В графе 5 стоимость работ и затрат указывается нарастающим итогом с начала года, включая отчетный период.

В графе 6 выделяются данные за отчетный период.

Данные приводятся в целом по стройке,  с выделением данных по каждому  входящему  в  ее  состав объекту (пусковому комплексу, этапу).

В Справке по требованию заказчика или инвестора приводятся данные по видам оборудования, относящегося к стройке (пусковому комплексу, этапу), к монтажу которого приступили в отчетном периоде. При этом в графе 2 указываются наименование и модель оборудования, а в графах 4,5,6 - данные о выполненных монтажных работах.

По строке "Итого" отражается  итоговая  сумма работ и  затрат без учета НДС.
Отдельной строкой  указывается сумма НДС.

По строке  "Всего" указывается стоимость выполненных работ и затрат с учетом НДС.

Журнал учета выполненных работ (форма № КС-6а)

Применяется для  учета выполненных работ и является накопительным документом, на основании которого составляется акт приемки выполненных работ по форме № КС-2 и справка о стоимости выполненных работ по форме № КС-3.
Журнал учета выполненных работ ведет исполнитель работ  по  каждому  объекту строительства на основании замеров выполненных работ и единых норм и расценок по каждому  конструктивному элементу или виду работ.

Затраты по  строке  "Накладные  и прочие расходы" отражаются на основе смет этих расходов за отчетный период в размерах, определяемых в соответствии с принятой в строительной  организации методикой.
Акт о сдаче в эксплуатацию временного (нетитульного) сооружения (форма № КС-8)

Применяется для учета приемки законченного строительством временного (нетитульного) сооружения. 

Акт составляется исполнителем строительно-монтажных работ в 3 экземплярах, первый экземпляр остается у лица, сдавшего объект на хранение, второй экземпляр передается лицу,  принявшему объект на ответственное хранение, третий - передается в бухгалтерию.

Материалы, подлежащие возврату, указываются в таблице акта. Против каждого  вида  материала показывается количество и процент годности материалов,  предполагаемых к возврату  после  разборки  данного объекта.  В графе 6 указывается цена материалов с учетом процента годности.

Данные о предполагаемом возврате материалов применяются в дальнейшем для контроля за возвратом материалов при разборке временных (нетитульных) сооружений.
Акт о разборке временных (нетитульных) сооружений (форма № КС-9)

Применяется для  оформления разборки временных (нетитульных) сооружений, для оприходования фактически полученных от разборки материалов, подлежащих возврату.
Акт составляется комиссией, специально назначенной приказом (распоряжением) руководителя строительной организации или уполномоченного лица.

Акт составляется  в необходимом количестве экземпляров, один из которых передается в бухгалтерию, другой - лицу,  принявшему объект на ответственное хранение.

В акте отмечается количество и процент годности  фактически полученных от разборки временных сооружений материалов, а также предполагаемый возврат материалов при возведении данного сооружения, который указывается на основании данных  граф 5, 6 Акта о сдаче  в  эксплуатацию временных (нетитульных) сооружений (форма № КС-8). В случае расхождений в количестве полученных от разборки материалов с количеством предполагаемого возврата лицо,  ответственное за возврат, объясняет причину расхождения.

Фактически полученные от разборки материалы передаются материально ответственному лицу и в акте проставляется его подпись.
Акт об оценке подлежащих сносу (переносу) зданий, строений, сооружений и насаждений (форма № КС-10)

Применяется для определения размера материального ущерба, в связи со сносом (переносом) зданий, строений, сооружений и уничтожением или порчей насаждений (плодово-ягодных, посевов и др.).  Акт составляется комиссией, в состав которой  должны  входить собственник (владелец) здания, строения, сооружения, насаждения, подлежащего сносу, или его представитель,  представитель заказчика (застройщика) вновь строящегося объекта,  представитель бюро технической инвентаризации.  В случае необходимости в  состав  комиссии  могут входить представители других заинтересованных  организаций.
Акт составляется в необходимом количестве экземпляров.

В графе 9 указывается рыночная стоимость строения (насаждения) на дату оценки.

При переносе строений и насаждений строка "Стоимость строения (насаждения) на дату оценки по рыночной цене, подлежащая возмещению собственнику (владельцу)" не заполняется (проставляется прочерк). 
Акт о приостановлении строительства (форма № КС-17)

Применяется для оформления приостановления строительства (консервации  или прекращения строительства).

По получении решения о консервации или окончательного прекращения строительства заказчик (застройщик) обязан произвести окончательный расчет по этому строительству с исполнителем работ.

Акт составляется в необходимом количестве экземпляров по каждой стройке с указанием раздельно приостановленных строительством работ.  Один экземпляр передается подрядчику, второй - заказчику (застройщику). Третий представляется только по требованию инвестора.
Акт о приостановлении проектно - изыскательских работ по неосуществленному строительству (форма № КС-18)

Применяется для  оформления приостановления  начатых  проектно-изыскательских  работ, вследствие не включения этих работ в план или нецелесообразности  дальнейшего проектирования строительства.
Акт составляется  заказчиком в необходимом количестве экземпляров,  из которых один остается в бухгалтерии заказчика, два экземпляра направляются проектной организации, четвертый экземпляр представляется только по требованию инвестора.
Первичный учет движения материалов

К материально-производственным запасам относят: производственные запасы (материалы, используемые при производстве продукции, предназначенной для продажи); готовая продукция, предназначенная для продажи; товары, которые используют для управленческих нужд предприятия.

Процесс движения материалов состоит из трёх этапов:

- поступление материалов на предприятие,

- расходование материалов на предприятии,

- выбытие материалов из предприятия.

На первом этапе материалы принимаются к учёту на основе первичных документов, производится их стоимостная оценка.

На втором этапе осуществляется отпуск материалов на производство продукции, исправление брака, обслуживание производства, а также для управленческих нужд предприятия.

На третьем этапе производят учёт материалов, выбывающих из предприятия вследствие продажи, списания, обмена и проч. 

	Процесс движения материалов на предприятии

	 Поступление материалов
	 Расходование материалов
	 Выбытие материалов

	 Приобретение материалов за плату
	 Отпуск материалов в производство
	 Списание материалов

	 Изготовление материалов собственными 
 силами предприятия
	 Отпуск материалов на обслуживание 
 производства
	 Продажа (реализация) материалов

	 Поступление материалов 
 в счёт вклада в уставной капитал
	 Отпуск материалов для управленческих нужд
	 Передача материалов в счёт вклада 
 в уставной капитал

	 Безвозмездное получение материалов
	 Отпуск материалов на исправление брака
	 Безвозмездная передача материалов

	 Поступление материалов в обмен
 на другое имущество
	 Внутреннее перемещение материалов
	 Передача материалов в обмен 
 на другое имущество

	 Поступление материалов в результате 
 списания основных средств
	 
	 


Операции по движению материалов, такие как поступление, перемещение, расходование и выбытие, оформляются первичными учётными документами.

	Унифицированные формы первичной учётной документации

	 № формы  
	 Наименование формы
	 Вид операции

	 М-4
	 Приходный ордер
	 Поступление

	 М-7
	 Акт о приёмке материалов
	 Поступление

	 М-8
	 Лимитно-заборная карта
	 Внутреннее перемещение

	 М-11
	 Требование-накладная
	 Внутреннее перемещение

	 М-15
	 Накладная на отпуск материалов на сторону
	 Выбытие

	 М-17
	 Карточка учёта материалов
	 Учет движения материалов  

	 М-35
	 Акт об оприходовании материальных ценностей, полученных    
 при разборке и демонтаже зданий и сооружений
	 Поступление


Поступление материалов
Форма № М-4 – служит для оформления приёмки и оприходования поступивших материалов и тары. Оформляется в том случае, если нет количественных и качественных расхождений между данными поставщика и фактическими данными.

Если выявляется расхождение по ассортименту, количеству или качеству, оформляют акт по форме № М-7.

Форма № М-35 служит для принятия к учёту материалов, оставшихся от списания зданий и сооружений.

Внутреннее перемещение и отпуск в производство

Лимитно-заборная карта по форме № М-8 используется в том случае, когда на предприятии установлены лимиты на отпуск материалов. Карта М-8 является основным документом по учёту отпуска материалов в производство.

Если на предприятии не установлены лимиты на отпуск материалов, то в этом случае используют форму требования-накладной по форме № М-11.

Выбытие материалов

Накладная М-15 оформляется при отпуске материалов сторонним организациям.

Учёт движения материалов
Карточка учёта материалов по форме № М-17 служит для учёта движения материалов, находящихся на хранении в складах предприятия. Учёт ведётся по каждому наименованию, сорту, артикулу, марке, размеру и прочим признакам (сортовой учёт).
Первичный учет движения основных средств

Учет основных средств ведется на основании следующих первичных документов:

Форма ОС-1 - Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений)

Форма ОС-1а - Акт о приеме-передаче здания (сооружения)

Форма ОС-1б - Акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений)

Форма ОС-2 - Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств

Форма ОС-3 - Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств

Форма ОС-4 - Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств)

Форма ОС-4а - Акт о списании автотранспортных средств

Форма ОС-4б - Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств)

Форма ОС-6 - Инвентарная карточка учета объекта основных средств

Форма ОС-6а - Инвентарная карточка группового учета объектов основных средств

Форма ОС-6б - Инвентарная книга учета объектов основных средств

Форма ОС-14 - Акт о приеме (поступлении) оборудования

Форма ОС-15 - Акт о приеме-передаче оборудования в монтаж

Форма ОС-16 - Акт о выявленных дефектах оборудования

Поступление основных средств оформляется актом о приеме-передаче объекта основных средств, который составляется и подписывается комиссией, назначаемой руководителем предприятия.

В акте приемки указываются:

характеристика объекта основных средств;

его местонахождение;

год выпуска или постройки;

дата ввода в эксплуатацию;

результаты испытания и т.д.

Одновременная приемка (оприходование) однотипных инструментов, станков, хозяйственного инвентаря и т.п. объектов, имеющих одинаковую стоимость, может оформляться одним актом.

Каждому объекту основных средств, принятому на учет, присваивается инвентарный номер. Он сохраняется в течение всего времени эксплуатации объекта и обозначается на нем (прикрепляется жетон, делается надпись краской и т.д.).

Не допускается присвоение инвентарных номеров списанных объектов основных средств вновь поступившим объектам, так как это может привести к ошибкам в учете.

Акт приемки передается в бухгалтерию, где заводится инвентарная карточка с указанием инвентарного номера объекта и основных данных о нем (первоначальной или восстановительной стоимости, норм амортизационных отчислений, величина износа на момент приемки).

Задание 1 по изучению нормативно-законодательной базы
Дать развернуто ответы на вопросы с указанием используемых при ответе нормативно-законодательных актов (например: В соответствии со ст. 5 п. 2.20 Положения, утвержденного Минфином РФ 29.07.2005 ...). Задание выполняется по вариантам. Номера вопросов выбираются в зависимости от варианта с помощью следующей таблицы:

	Вариант
	Номера вопросов для выполнения

	1
	1, 3, 5, 7, 9

	2
	2, 4, 6, 8, 10

	3
	2, 3, 5, 8, 11

	4
	1, 4, 6, 9, 11

	5
	2, 5, 7, 9, 10

	6
	1, 6, 8, 9, 11

	7
	4, 5, 6, 7, 8

	8
	2, 3, 5, 6, 9

	9
	1, 2, 5, 8, 10

	10
	3, 5, 8, 9, 11


 Вопросы:

1. Необходимо ли прикладывать копию паспорта к расходному кассовому ордеру

2. В течение какого времени хранятся накладные

3. Подтверждают ли первичные документы с неквалифицированной подписью расходы в налоговом учете

4. Кто должен оформлять форму ОС-1: поставщик или покупатель?

5. Можно ли заполнять первичные документы в у.е.?

6. Как поступить, если первичные документы утеряны
7.Может ли обособленное подразделение отражать хозяйственные операции на основании первичных документов, оформленных от имени головного отделения организации

8. Может ли главный бухгалтер подписывать первичные документы, если он является учредителем организации

9. Каким цветом чернил должны быть подписаны первичные документы, а также счета-фактуры

10. Можно ли делать служебные пометки на первичных документах

11. Кто и какую нечете ответственность за отсутствие первичных документов

12. На каких расчетных документах обязательна печать организации

2. Практические задания по заполнению первичной документации
Задания выполняются по вариантам. Номер варианта выбирается в зависимости от последней цифры в номере зачетной книжки. Бланки для выполнения заданий приведены в Приложении к данной методичке. 

Для выполнения задания студент должен обладать знаниями по теории бухгалтерского учета, уметь рассчитывать НДС и амортизацию (линейный способ).

Общие данные для выполнения заданий

1. Структура ООО «Лимон»









2. Общие данные по ситуациям

	Инвестор/ОКПО
	ООО «Производственная фирма "Стройинвест"», г. Нижний Новгорд, ул. Ленина, д. 40/96945285

	ЗаказчикОКПО/генеральный директор
	ООО «Производственная фирма "Стройинвест"», г. Нижний Новгорд, ул. Ленина, д. 40/96945285/Петров П.П.

	ПодрядчикОКПО/директор/гл. бухгалтер
	ООО «Лимон», г. Дзержинск, ул. Крылова, д. 30/45896257/Иванов И.И./Темницкая П.Л.

	Стройка
	Строительство торгового помещения (г. Н. Новгород, ул. Ленина, д. 40)


Задание 2.

Требуется заполнить справку о стоимости выполненных работ (форма КС-3). 
Данные для выполнения задания:

Таблица — Сведения о выполняемых работах

	Номер договора подряда/дата
	54/А-201

	Номер документа/дата составления
	1.02.2016

	Отчетный период
	01.03.16 — 30.05.16

	Стоимость работ по составлению проектно-сметной документации, в т.ч. НДС
	Вариант 1 - 118000 рублей

	
	Вариант 2 - 120000 рублей

	
	Вариант 3 - 280000 рублей

	
	Вариант 4 - 150000 рублей

	
	Вариант 5 - 285000 рублей

	
	Вариант 6 - 452000 рублей

	
	Вариант 7 - 175000 рублей

	
	Вариант 8 - 320000 рублей

	
	Вариант 9 - 168000 рублей

	
	Вариант 10 - 147000 рублей

	Стоимость строительных работ по предъявленным счетам подрядчика, в т.ч. НДС
	Вариант 1 -590000  рублей

	
	Вариант 2 -580000 рублей

	
	Вариант 3 -820000 рублей

	
	Вариант 4 -780000 рублей

	
	Вариант 5 -950000 рублей

	
	Вариант 6 -970000 рублей

	
	Вариант 7 -450000 рублей

	
	Вариант 8 -1120000 рублей

	
	Вариант 9 -670000 рублей

	
	Вариант 10 -358000 рублей


Задание 3.

Требуется заполнить лимитно-заборную карту для организации ООО «Лимон»
Данные, для выполнения задания:

Таблица — Сведения о МПЗ ООО «Лимон»

	Материал
	Сорт
	Размер
	Номенклатурный номер
	Единица измерения (код, наименование)
	Порядковый номер по складской карточке
	Лимит
	Цена, в т.ч. НДС

	Бетон
	М-450
	1 м3
	Б-450-1м
	795/м3
	150
	10
	4835

	Арматурная сталь
	23Х2Г2Т
	тонна
	АС-23-1ст
	796/т.
	151
	10
	21500

	Фиброволокно
	Ф20
	Мешок (100 кг)
	ФВ-20-1м
	797/м.
	152
	10
	19000

	Алмазное сверло
	1 сорт
	шт
	АС-1-1ш
	798/шт.
	153
	10
	750

	Штукатурные сухие смеси
	А40М
	Мешок (10 кг)
	ШС-40-1м
	799/м.
	154
	10
	500


Таблица — Данные для заполнения первичных форм (по вариантам)

	Отпущено в производство материалов:
	Вариант 1 

09.01.2016 — бетон 2м3
10.01.2016 — бетон 3м3

11.01.2016 — бетон 2м3
12.01.2016 — бетон 2м3

	
	Вариант 2 

09.01.2016 — арматурная сталь 2т

10.01.2016 — арматурная сталь 3т

11.01.2016 — арматурная сталь 2т

12.01.2016 — арматурная сталь 2т

	
	Вариант 3 

09.01.2016 — Фиброволокно 2м

10.01.2016 — Фиброволокноь 3м

11.01.2016 — Фиброволокно 2м

12.01.2016 — Фиброволокноь 2м

	
	Вариант 4 

09.01.2016 — Алмазное сверло 2шт

10.01.2016 — Алмазное сверло 3шт

11.01.2016 — Алмазное сверло 2шт

12.01.2016 — Алмазное сверло 2шт

	
	Вариант 5 

09.01.2016 — Штукатурные сухие смеси 2м

10.01.2016 — Штукатурные сухие смеси 3м

11.01.2016 — Штукатурные сухие смеси 2м

12.01.2016 — Штукатурные сухие смеси 2м

	
	Вариант 6 

09.02.2016 — бетон 4м3
10.02.2016 — бетон 2м3

11.02.2016 — бетон 3м3

	
	Вариант 7 

13.01.2016 — арматурная сталь 5т

14.01.2016 — арматурная сталь 4т

15.01.2016 — арматурная сталь 1т

	
	Вариант 8 

09.01.2016 — Штукатурные сухие смеси 6м

10.01.2016 — Штукатурные сухие смеси 1м

11.01.2016 — Штукатурные сухие смеси 3м

	
	Вариант 9 

9.01.2016 — Алмазное сверло 7шт

10.01.2016 — Алмазное сверло 1 шт

11.01.2016 — Алмазное сверло 1 шт

	
	Вариант 10 

11.02.2016 — Фиброволокно 2м

12.02.2016 — Фиброволокноь 3м

15.02.2016 — Фиброволокно 5м


Задание 4.

Требуется заполнить первичные документы по учету основных средств для организации ООО «Лимон»
Составить акт приемки-передачи основных средств Ф №ОС-1 на поступление и выбытие инвентарных объектов, используемых в строительстве, в марте 2016 г. (вариант 1-5 включительно) и составить акт ликвидации инвентарных объектов Ф №ОС-4 в марте 2016 г. (для вариантов 6-10 включительно). Задача решается на примере условной организации ООО «Лимон».

Вариант 1-5
1. На основании приказа руководителя №10/М1 от 05 февраля 2016.г. комиссия в составе начальника участка Кравец П.Р., главного инженера Мишина Л.А. и механика Широкого Д.О. произвела осмотр строительного компрессора. Масса 120 кг. Оборудование принимается от ООО «Поток.орг» в порядке приобретения (капитальные вложения). Дата выпуска объекта 3 октября 2015 г., паспорт 12345, первоначальная стоимость – 180000 руб.
Объект техническим условиям соответствует. Заключение комиссии: принять объект в эксплуатацию. Объекту присвоен инвентарный номер 458978, который зарегистрирован в инвентарной карточке №501. Годовая норма амортизации – 10%.

Приложение: технический паспорт, счет поставщика на сумму 180000 (в том числе НДС). Объект принял механик от экспедитора Живченко Д.О.

Вариант 6-10

2. На основании приказа руководителя  комиссия в составе начальника строительного участка №1 Петрова Д.О., главного инженера Мишина Л.А., механика Широкого Д.О., назначенная приказом №52 от 21 марта 2016 г., произвела осмотр растворонасоса: инвентарный номер 124895, инвентарная карточка №12.

Комиссия считает необходимым ликвидировать объект по следующим причинам: техническое состояние не соответствует современным требованиям; введено в эксплуатацию 01.02.1998 года; произведены ремонтные работы на общую сумму – 87000 руб.

Заключение: растворонасос списать с баланса.

Информация об объекте: первоначальная стоимость – 213000 руб., амортизация на момент реализации (рассчитать самостоятельно, способ линейный); затраты по ликвидации (счет сторонней организации) составляют 1560 руб. (в том числе НДС). От ликвидации объекта ценные отходы составляют 120 руб.
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Оценочные средства для проведения промежуточной аттестации
по учебной практике
Направление 080100.62 Экономика
Кафедра бухгалтерского учета и аудита

В период прохождения практики студентам выдаются задания, которые направлены на более углубленное изучение отдельных вопросов по организации первичного бухгалтерского учета с применением вычислительной техники с учетом отраслевых особенностей; сбор материалов для студенческих исследовательских работ; решение конкретных управленческих проблем в интересах базы практики и университета.

Отчет по практике должен иметь машинописный текст на стандартной бумаги формата А-4.

Схемы рекомендуется рисовать на отдельных листах. Отчет должен содержать оглавление, список используемой литературы и материалов. Отчет готовится в течение всей практики. 

Зачет по результатам практики принимает комиссия, назначенная заведующим кафедрой.

В результате защиты отчета по практике студент получает зачет с оценкой. Зачет оценивается с учетом содержания и правильности оформления студентами дневника и отчета по практике; отзыва руководителя практики от кафедры; ответы на вопросы в ходе защиты отчета.

Студент, не выполнивший программу практики, и получивший отрицательный отзыв о работе или неудовлетворительную оценку при защите отчета, может быть направлен на практику повторно (самостоятельно).

Критерии оценки знаний, умений и уровня приобретенных компетенций у обучающихся, проверяемых на экзамене, устанавливаются следующим образом:

- средний балл от 4,5 до 5,0 – оценка «ОТЛИЧНО», ставится обучающемуся, показавшему всесторонние и глубокие теоретические знания учебного материала и (или) практические умения и навыки, в полной мере соответствующие требованиям к уровню подготовки выпускника, проявившему творческие способности в понимании, изложении и использовании учебного материала при решении поставленных задач, подтвердившему полную сформированность компетенций.

- средний балл от 3,5 до 4,4 – оценка «ХОРОШО», ставится обучающемуся, показавшему средний уровень теоретических знаний и (или) практических умений и навыков, в целом соответствующих требованиям к уровню подготовки выпускника, способность к их самостоятельному восполнению и обновлению в ходе решения поставленных задач, допустившему неточности в ответах, в целом подтвердившему сформированность компетенций.

- средний балл от 2,5 до 3,4 – оценка «УДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО», ставится обучающемуся, показавшему уровень теоретических знаний и (или) практических умений и навыков в объёме, минимально необходимом для решения поставленных задач, допустившему несущественные ошибки в ответах, подтвердившему формирование компетенций на минимально допустимом уровне.

- средний балл от 0,0 до 2,4 – оценка «НЕУДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО», ставится обучающемуся, обнаружившему существенные пробелы в знании основного учебного материала, допустившему принципиальные ошибки при применении знаний, которые не позволяют ему приступить к решению поставленных задач без дополнительной подготовки, не подтвердившему сформированность компетенций.
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